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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat céljanak és hatalyanak a meghatdrozisa

A Holocaust Dokumentécidos Kézpont és Emlékgylijtemény Kozalapitvany (a tovébbiakban:

Adatkezel8) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrdl szolo 2011.

évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) alapjdn kozfeladatot ellété szervnek mindsiil.

A szabdlyzat célja, hogy az Adatkezel6 miikodése soran keletkezett kozérdekii adatok

nyilvanossagat biztositsa, és ennek keretében

a) el6segitse a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

b) meghatarozza a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevs
személyeket,

c) rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint

d) meghatdrozza az Adatkezel&nek, mint adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Jelen Szabélyzat kiterjed az Adatkezel6t érinté valamennyi, kozérdek( adat megismerésére

irdnyuld kérelem végrehajtasara.

Jelen Szabdlyzatot minden olyan adatkérésre alkalmazni kell, mely a Kozalapitvany

egészének, vagy valamely szervezeti egységének tevékenységi korével — kozvetlenll vagy

kozvetve — 6sszefligg.

Jelen szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett

vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgdlo adatra, az a kezeléstél szamitott 10 (tiz) évig

nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetgség

kizardsahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Adatkezeld engedélyezheti.

A kbzérdek(i adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett

adat védelmérdl szdlo torvény szerint mindsitett adatnak mindsdil.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 2. § az iranyadé.

Kézérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak elldtdsaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, flggetlenil kezelésének madjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kuléndsen a hatdskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt

. majus 1,




KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESENEK A RENDJE

HOLOKAUSZIT EMLEKKGZPONT ' www.hdke. hu

3)

4)

1)
2)

3)
4)

5)

6)

2015.

adatfajtdkra és a miikddést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a

megkotdtt szerz6désekre vonatkozo adat

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli

a) a kozfeladatot ellaté szerv feladat-és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizadsa, a kozfeladatot ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes
adat, valamint azok személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja;

b) a jogszabdly vagy dllami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzé6dés alapjan
kotelezéen igénybe veendé vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében lévs, e tevékenységilkre vonatkozo, személyes
adatnak mindsiilé adat.

II. AKOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
INTEZESE

3. AKozérdekii adat megismerése iranti igény

Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, a kozérdekbél nyilvdnos adat megismerése irdnt barki
a) szoban,

b) irdsban vagy

c) elektronikus Uton

igényt nyujthat be.

A szdobeli igény rogzitésére a 06-1-455-3309 kerilhet sor.

Az irasbeli igényeket az Adatkezel8 székhelyére (1094 Budapest, Pava u. 39.) kell cimezni,
vagy az info@hdke.hu cimre kell elkildeni.

Amennyiben a tadjékoztatds azonnal, szoban is megadhato, feljegyzést kell késziteni. Az
azonnal nem teljesithetd igények esetén, az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvany
kitdltése sziikséges. Szobeli tdjékoztatdsra kizardlagosan a mindenkori adatszolgaltatdsi

felelds jogosult.
A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,
b) azigényelt adat az Adatkozl6 honlapjan méar nyilvanossagra kertilt,
c) azigényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetségére vonatkozik,
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d) azigény az Adatkozl6 feladatara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo dltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

7) Aszoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) azigényl6 szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd,
b) azigényelt adat az Adatkozl6 honlapjan mar nyilvdnosségra kerdlt,
c) azigényelt adat a munkatdrsak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,
d) azigény az Adatkozlé feladatara, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

8) Amennyiben a telefonon vagy szoban elGterjesztett igény szoban nem vélaszolhato meg, az
igénylésrd| feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irashan kerdl sor.

9) Az Adatkezel§ a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesiti, ha az igény az igénylé
személyének ismerete nélkill teljesithet. Nem teljesitheté a névtelenil benyujtott igény, ha
az igénylésért az Adatkezel§ koltségtéritést allapithat meg.

10) Az Adatkezel az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizdrolag az igény teljesitése, a
koltségtérités érvényesitése, valamint az igény teljesitésébdl, megtagadasabdl szérmazo
jogérvényesités céljabal kezel. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen
az Adatkezeld az igényl6 személyes adatainak torlésérél haladéktalanul gondoskodik.

11) Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az Adatkezel az igénylGt az igény pontositasara felhivja.
Amennyiben az adatigénylés folyamatban |évG versenyeljardst érint, az Adatkezeld koteles a
kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL. térvény rendelkezései szerint eljarni.

4. Azigénylés kezelése 2

1) A kozérdeki adat megismerése irdnti igénynek az Adatkezel8 belsé adatszolgéltatasi felel&se
(a tovabbiakban: Adatszolgaltatasi felelés) a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat
megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tennie. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

2) Nagyszdmu adat esetén az adatszolgdltatdst 30 napon belil kell teljesiteni. A hatéridd
meghosszabbitdsardl az igényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 8 napon belil értesiteni
kell.

3) Adatkezel6 tudomdsara jutdsnak tekinti kiilongsen:

a) az ugyfélszolgalat altal tovdbbitott igény
b) postai kézbesités
¢) email tovdbbitasa
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d) kitoltott formanyomtatvdny kézhez vétele.

Az igénylé jogosult az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél
masolatot kérni. Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt az Adatkezel
aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel,
illetve madon tesz eleget.

Ha a kért adatot az Adatkezel6 korabban mar elektronikus formdaban nyilvanossagra hozta,
illetéleg az az Adatkezeld honlapjan fellelhetd, az Adatszolgéltatasi felel6s az igényt az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével teljesiti.

Az igény teljesitésének megtagadasérdl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjén megilleté jogorvoslati lehet8ségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belil
irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitdsban meg kell jeldIni az elutasitas indokait, és
tdjékoztatést kell adni a jogorvoslati lehetGségekrdl. Az elutasitasokrél az Adatkezeld
nyilvintartast vezet, és a targyévet kdvetd év janudrjaban tajékoztatdst kuld az adatvédelmi
hatdsag részére.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl8 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5. Koltségtérités

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy masolat készitéséért — az azzafkapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedéen, a hatdlyos jogszabalyokban foglaltak szerint — koltségtéritést
dllapitson meg.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumhoz, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelm(i, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 (tizenot) napon beliil kell teljesiteni. -

Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovdbbd a kéltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet8ségeir6l az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott
8(nyolc) napon belul tajékoztatni kell.

Masolatkészitést igénylé adatkérés esetén a madsolatkészités dija az alabbiak szerint
szamolhato fel:

- A4 lapméretben: 15 Ft/oldal

- A3 lapméretben 20 Ft/oldal

- CD 400 Ft+AFA/darab

. majus 1.




KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESENEK A RENDJE

.

, < g
HOLOKAUSZT EMLEKKOZPONT www_hdke.hu

5)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

A koltségtéritést csekken kell teljesiteni.

6. Jogorvoslat

Az igényl6 az Adatkezel§ eljdrdsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz fordulhat.

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva alld, vagy az Adatkezel§ &ltal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért
megéllapitott kéltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatdridé eredménytelen elteltétél, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belll kell
meginditani az Adatkezeld ellen.

Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszege miatt az igényld a Hatdsag vizsgalatanak a kezdeményezése érdekében
a Hatdsagnal bejelentést tehet. A pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a
vizsgdlat megszintetésérdl, lezardsardl szold vagy a Hatdsdg értesitésének kézhezvételét
kévet6 30 (harminc) napon beliil lehet meginditani.

7. Adatvédelmi elbirasok

Az Adatkezel altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosit6 adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenil szikséges; a személyes adatokat ezt koveten haladéktalanul
t6rélni kell.

lgénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenll sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. szamu melléklet) kilén rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas

. majus 1.
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teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

III. ZARO RENDELKEZESEK

8. Hatdlybalépés és alkalmazhatésag

Jelen szabalyzat alapjan végrehajtott adatkézlések dokumentacidjat az Alapitvany irataiban 5 (6t)
évig meg kell 6rizni.

Jelen szabdlyzat az alairdsom napjatdl hatdlyos és visszavonasaig kotelezéen alkalmazando.

Budapest, 2015. aprilis 28.

Prof. Dy Haras#ti (Z;ngy

/(& oM 7
A Kurataritime€Inoke
\& HNP

m [

\%. <
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1. szamu melléklet
IGENYBEJELENTO LAP : Kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdek( adat meghatdrozasa, leirasa:

A kdzérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (C-ba tett x jellel kérjiik az

igényt jelezni.)
A kdzérdekU adatokat:

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mdsolatot is kérek,
o csak masolat formajaban igénylem és a masolat
o papir alapu legyen
o szadmitogépes adathordozd legyen,
= CD legyen '
= Pen Drive legyen (kérelmez§ dltal biztositott)
o elektronikus levél legyen '

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

w 2015. majus 1.
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o személyesen kivanom atvenni
o postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

DATUM oo Vansamsnmvss NONAP s ssssmesvmines nap

Az igényt régzité megnevezése:
Az adatkozlés teljesitésének idGpontja:
A felmertilt koltség Gsszege:

Megfizetésének id6pontja:

LEVALASZTAS HELYE
Személyes adatok:*
Név:
Lakcim:
Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mail cim:
Egyéb:

*Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az Adatkezels az igényls
személyes adatainak torlésérdl haladéktalanul gondoskodik.

2015. majus 1.




KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESENEK A RENDJE

HOLDKAUSZT EMLEKKGZPONT - www.hdke.hu

*Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetSen az Adatkezel§ az igényld
személyes adatainak torlésérdl haladéktalanul gondoskodik.
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2. szamu melléklet

A kézérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek

1. A Holocaust Dokumenticiés Kodzpont és Emlékgyljtemény Kozalapitvany (a tovdbbiakban:
Kbzalapitvany) tevékenységével és miikodésével kapcsolatos kozérdekd, valamint kozérdekbdl
nyilvanos adatok elérhetéségét a Kzalapitvany a honlapjan biztositja.

2. Kézérdekd, valamint kézérdekb6l nyilvanos adatokra vonatkozo tdjékoztatast az alabb megjeldlt e-
mail elérhetdségen vagy telefonon, illetve postai Uton lehet igényelni irdsban (levélben vagy
elektronikus tton).

3. A megkereséshben meg kell jeldlni, hogy az igényld milyen formaban és mely elérhetSségre kéri a
tdjékoztatas eljuttatasat.

4. A kéltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igénylé lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 (nyolc) napon belill tdjékoztatni
kell.

5. Az adatigényléssel dsszefiggd koltségtérités dsszegét a Kozalapitvany A KOZAERDEKU ADATOK
MEGISMERESENEK A RENDJERGL 52616 szabdlyzata alapjan kell meghatarozni.

6. Amennyiben az igényl6 nem vallalja az esetleges koltségek utdlagos megtéritését, a Kdzalapitvany
a tajékoztatast olyan formdjaban biztositja, amely meg nem tériilé koltséget nem okoz.

7. Amennyiben a tdjékoztatds azonnal, széban is megadhatd, a Koézalapitvany rogzitett (irdsos)
feljegyzést készit. :

8. A Kozalapitvdny tevékenységével és miikbdésével kapcsolatos kdzérdeki, valamint kozérdekbdl
nyilvanos adatok iranti igénylés eljuttathato az alabbi elérhetéségek barmelyikére:

Postacim: 1094 Budapest, Pava utca 39.
E-mail ¢im: info@hdke.hu
Telefonszam: 1/455-3309

9. A Kozalapitvany az igény tudomdsra jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, de legkésbb a
Kézalapitvanyhoz térténd, illetéleg a szdban elSterjesztett igény, irdsba foglaldsatél szamitott 15
(tizenot) napon belll tesz eleget.
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10. Amennyiben a kért kdzérdekladatokkal a Kozalapitvany nem rendelkezik, vagy azt — torvényi
akadaly miatt - nem bocséthatja a kérelmezé rendelkezésére, a Kbzalapitvany az igény teljesitésének
megtagaddsardl és ennek okairdl az igény beérkezését kovetd 8 (nyolc) napon belil tdjékoztatja a
kérelmezGt.

11. Amennyiben kérelmezé az elutasitassal nem ért egyet, annak kézhezvételétsl szamitott 30 napon
beliil keresetet nylijthat be a Févérosi Térvényszékhez. (1055 Budapest, Markd u. 27., postacim:1363
Budapest, Pf. 16.) A per illetékmentes.
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